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Nr.62/05.01.2023

ANUNT CONCURS

Priméria Comunei Surduc cu sediul in Com. Surduc Sat. Surduc, nr. 135, jud.
Salaj, anuntd organizarea concursului pentru ocuparea functiei publice de executie
de Consilier, clasa I, grad profesional superior ID 205803 in cadrul
Compartimentului Buget, finante, contabilitate, impozite si taxe

Durata normala a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana.

Concursul se va organiza la Caminul cultural din localitatea Surduc, nr.118,
judetul Silaj in data de 14 februarie 2023, ora 10:00 proba scrisé si in data de 16
februarie 2023, ora 10:00 interviul.

Dosarele de concurs se depun la sediul Primariei Comunei Surduc, in perioada
05 ianuarie 2023 - 25 januarie 2023

Coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs: sediul Primaériei
Comunei Surduc Com. Surduc, Sat. Surduc, nr. 135 jud. Silaj, Tel/fax.
0260/634702, e-mail: primaria_surduc@yahoo.com, persoana de contact POCOIL,
MARIA-AURA, consilier in cadrul Compartimentului agricol cu delegare sarcini
resurse umane.

Dosarul de concurs va contine:

- Formular de inscriere;

- Curriculum Vitae Europass;

- Copia actului de identitate;

- Copii ale diplomelor de studii sau adeverintd in domeniul de studiu stiinte
economice;

- Copia adeverintei care atesti starea de siinitate corespunzitoare, eliberati de
catre medicul de familie;

- Cazier judiciar, care poate fi inlocuit cu o declaratie pe proprie raspundere.
In acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasuririi
concursului, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea
neemiterii actului administrativ de numire;

- Declaratia pe propria rispundere sau adeverinta care si ateste ci nu a
desfdsurat activitati de politie politica;
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- Copia carnetului de munci sau, dupd caz, o adeverintd care si ateste
vechimea in munci i, dupi caz, in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei
publice.

Formularul de inscriere se pune la dispozitie candidatilor prin secretarul
comisiei de concurs din cadrul autoritdtii sau institutiei publice organizatoare a
concursului. Copiile de pe actele previzute mai sus se prezinta in copii legalizate sau
Insotite de documentele originale, care se certific pentru conformitatea cu originalul
de cdtre secretarul comisiei de concurs.

Candidatii trebuie sid indeplineasci conditiile prevazute de art. 465 din
Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificérile si completirile ulterioare, dupa cum urmeazi:

a) are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplini de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic s exercite o functie
publicd. Atestarea starii de sinatate se face pe bazi de examen medical de
specialitate, de cétre medicul de familie, respectiv pe bazd de evaluare psihologica
organizatd prin intermediul unititilor specializate acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate previzute de
lege pentru ocuparea functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform figei postului, pentru ocuparea
functiei publice;

h) nu a fost condamnati pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitéatii,
contra statului sau contra autorititii, infractiuni de coruptie sau de serviciu,
infractiuni care impiedicd infiptuirea Justitiei, infractiuni de fals ori a unei
infractiuni sdvérsite cu intentie care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei
publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-
condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

1) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publici sau de a exercita
profesia ori activitatea in executarea cireia a savarsit fapta, prin hotirire
Judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;

j) nu a fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a Incetat contractul
individual de munci pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrétor al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile
prevazute de legislatia specifici.

Conditii specifice pentru ocuparea unei functii publice de executie de
Consilier, clasa I, grad profesional superior:
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- studii universitare de licentd absolvite cu diplom3 de licentd sau echivalents
in domeniul de studiu stiinte economice :
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitiri; functiei publice- 7 ani

Concursul de recrutare consti in 3 etape succesive, dupa cum urmeazi:

- selectia dosarelor de concurs - in termen de maximum 5 zile lucratoare de
la data expirarii termenului de depunere a dosarelor, comisia de concurs are obligatia
de a selecta dosarele de concurs pe baza indeplinirii conditiilor de participare la
concurs. Rezultatele selectirii dosarelor de inscriere se afiseazd de citre secretarul
comisiei de concurs, cu mentiunea ,,admis” sau »espins”, insotitdi de motivul
respingerii dosarului, la sediul Primariei Comune; Surduc.

- proba scrisa

- interviul - 1n cadrul ciruia se testeaza abilitdtile, aptitudinile si motivatia
candidatilor. Proba interviului poate fi sustinutd doar de citre acei candidati declarati
admisi la proba scrisa. Interviul se realizeazi conform planului de interviu intocmit
de comisia de concurs in ziua desfdsurarii acestei probe, pe baza criteriilor de
evaluare. Criteriile de evaluare pentru stabilirea planului de interviu sunt:

- abilititile de comunicare;

- capacitatea de analizi si sintezi;

- abilitdtile impuse de functie;

- motivatia candidatului;

- comportamentul in situatiile de crizi.

Bibliografie si tematici

L. Constitutia Romaniei, republicati

-tematica Capitolul V- Administratia publicd. Titlul IV- Economia si finantele
publice.

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd, cu modificirile si completarile ulterioare
-tematica Egalitatea 1n activitatea economica si In materie de angajare si profesie.
Accesul la serviciile publice, administrative si juridice, de sanatate, la alte
servicii, bunuri si facilitati.

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
bérbati, republicats, cu modificirile si completarile ulterioare

-tematica Egalitatea de sanse si de tratament in ceea ce priveste accesul la
educatie, la sanitate, la culturs si la informare. Egalitatea de sanse intre femei si
barbatii, in ceea ce priveste participarea la luarea deciziei.
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4. Titlul I si IT ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare

- tematica Capitolul V-Drepturi si indatoriri. Capitolul VI- Cariera functionarilor
publici. Capitolul VIII-Sanctiunile disciplinare si rdspunderea functionarilor
publici. Sectiunea 1- Recrutarea functionarilor publici. Sectiunea 1- Drepturile
functionarilor publici.

5. Legea nr. 82/1991- Legea contabilitdtii, republicati, cu modificirile si
completérile ulterioare.

- tematica Organizarea si conducerea contabilitatii; Registrele de contabilitate;

6. Legea nr.273/2016 privind finantele publice locale, cu modificirile si
completdrile ulterioare.

- tematica Veniturile si cheltuielile bugetelor locale; Principii, reguli si
responsabilitdti; Prevederi referitoare la investitii publice locale; Executia
bugetara; Finantarea institutiilor publice.

7. OM.F.P. nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale,
cu modificérile si completirile ulterioare.

- tematica Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice.

8. Ordinul nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care
fac parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare-
Forexebug, cu modificarile si completarile ulterioare.

- tematica Prevederi privind aprobarea de proceduri aferente unor module care
fac parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare-
Forexebug.

9. OM.F.P. nr. 1026/2017 pentru modificarea si completarea O.M.F.P. nr.
517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din
procedura de functionare a sistemului national de raportare- Forexebug.

-tematica Capitolul I- Prevederi cu caracter general pricvind structura
formularelor din sfera raportrii situatiilor financiare, intocmirea, aprobarea si
depunerea acestora In sistemul national de raportare Forexebug. Capitolul III-
Depunerea formularelor
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Atributiile principale;

a) Intocmeste documentatia pentru alimentarea contului de disponibil,
deschiderile de credite pe baza bugetului de venitur si cheltuieli, dispozitii
bugetare ;

b) intocmeste lunar pe bazi de Inregistrare cronologica a tutyror operatiunilor
balanta de verificare;

¢) verifici si analizeaza exactitatea soldurilor debitoare si creditoare din balanta
de verificare;

d) conduce evidenta contabils privind gestionarea valorilor materiale, a
obiectelor de inventar si mijloacelor fixe;

e) intocmeste lunar balante analitice pentru conturile mai sus mentionate pe baza
documentelor prezentate : note de receptie, bonuri de consum, bonuri de
transfer;

f) intocmeste statele de functii pentru demnitari, functionarii publici, personal
contractual din institutie;

g) intocmeste statele de platd pentru demnitari $i pentru personalul de conducere
si de executie din cadrul institutiei;

h) intocmeste, pe baza pontajelor de la Asistenta Sociald, statele de platéd pentry
asistentii personali pentry adultii si copiii cu handicap grav;

i) depune lunar declaratii privind contributia angajatorulyj $i angajatilor la:
fondul asigurarilor sociale de sénatate, fondul asigurdrilor sociale de stat,
fondul de somaj ;

j) depune lunar la Trezorerie declaratii fiscale conform legislatiei in vigoare,

k) intocmeste anual figsele fiscale gi le depune pe baza de borderoy la Directia
Generali a Finantelor Publice !
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1) intocmeste ordinele de plata privind decontirile cy furnizorij ;

m)inregistreaza cronologic atét facturile emise de furnizori cat si modalititile de
plata ;

modalitatile prin care se sting aceste debite;

0) intocmeste lunar balanfe de verificare analitice pentru conturile furnizori,
debitori, creditori :

p) Inregistreaza cronologic atat facturile emise de catre Primirie cat si
modalitatile prin care se sting aceste debite;

q) intocmeste si transmite citre Directia Judeteani a Finantelor Publice, la
termenele stabilite, situatiile cu privire la monitorizarea cheltuielilor de
personal;

r) Conlucreazi cu celelalte compartimente din cadrul Primériei, pe linia incasirii
impozitelor si taxelor, a evidentei patrimoniului, a efectusrii platilor pentru
lucrarile si serviciile edilitare, administrative si pentru lucrarile de investitii;

s) conduce evidenta contabilz a proiectelor aflate in derulare

t) indeplineste functia de responsabil financiar al unor proiecte, conlucreazi la
derularea proiectelor cu finantare europeani si cu finantare interna.

u) tine evidenta si urmareste mj jloacele fixe si obiectele de inventar

v) intocmeste listele de inventar pentru domeniul public sj privat al comunei
impreuna cu operatoru] de ro]

w) Organizeazi, asigura si rdspunde de exercitarea, conform prevederilor legii, a
controlului financiar preventiv in conformitate cu dispozitia primarului.

X) verificd si analizeaz legalitatea, necesitatea si oportunitatea efectuirij
cheltuielilor conform documentelor prezentate |a viza controlului financiar
preventiv ;
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y) Primeste de la compartimentele de resort toate actele in baza cirora se solicits
efectuarea plagilor (facturi, situatii de lucrari), aprobate de ordonatorul de
credite §i Tnsotite de toate anexele necesare efectudrii controlului financiar

preventiv;

z) Tndeplinegte s alte atributii dispuse de citre primar si cele ce decurg din acte
normative.

PRIMAR
BABANAS ALIN-CRISTIAN




